План работы зам. директора по УВР

2004-05 уч.г.

Сентябрь

1. Организованное начало учебного года.

2. Завершение комплектования кружков, секций.

3. Утверждение тарификации.

4. Составление расписания первой и второй половины дня.

5. Подготовительная работа и организация заполнения классных журналов. Инструктаж педагогов о единых требованиях к ведению документации.

6. Утверждение тематического планирования.

7. Составление графика к/р, л/р, п/р на 1 четверть.

8. Собеседование с руководителями МО по организации образовательного процесса, методической работы на год.

9. Утверждение планов работы МО.

10. Глубокое «зондирование» знаний уч-ся на начало уч. года, к/р, техника чтения.

11. ВШК (по плану).

12. Работа с молодыми специалистами. (ШМУ)

13. Оформление стендовой информации для учителей в учительской.

14. Вопрос об учебниках.

15. Совещание учителей, работающих в 4-5 классах.

16. Организация дежурства по школе (учителя).

17. Беседа с учителями о ПДД.

18. Списки уч-ся, освобожденных от занятий по физической культуре.

19. Инструктаж по ТБ в кабинетах.

20. Проверка наличия у уч-ся тетрадей, дневников.

21. Формирование школьного родительского комитета.

22. Формирование банка данных о «трудных» детях.

Октябрь

1. ВШК (по плану).

2. Мониторинг (по плану).

3. Беседы с учителями о работе с «трудными».

4. Распоряжение о порядке окончания 1 четверти, работы школы в каникулы, утверждение каникулярных мероприятий.

5. Предварительные итоги успеваемости.

6. Составление графика к/р, п/р, л/р на 2 четверть.

7. Методическое совещание «О ходе самообразования учителей и инновационной деятельности педагогов».

8. ШМУ. Занятие 2.

9. Оформление в кабинетах стендов «Учись учиться».

10. Проверка рабочих тетрадей у слабоуспевающих уч-ся.

11. Классные собрания по итогам 1 четверти.

12. Собеседование с классными руководителями по итогам 1 четверти, учителями-предметниками о прохождении программ.

13. Заседание МО (по плану).

Ноябрь

1. ВШК (по плану).

2. Мониторинг (по плану).

3. проведение школьного конкурса «Учитель года» (по плану).

4. Проведение школьных олимпиад.

5. Заседание МО (по плану).

6. Анализ состояния классной документации по итогам 1 четверти.

7. Анализ состояния образовательного процесса по итогам 1 четверти.

8. Внимание слабоуспевающим (посетить ряд уроков, определить группы отстающих). Разработка плана по ликвидации пробелов знаний уч-ся.

9. Смотр школьных кабинетов.

10. Коррекция плана работы на 2 четверть.

11. Проведение школьных олимпиад ( по графику).

11. Подготовка к педсовету «Теоретические основы личностно-ориенированного обучения».

12. Методический день «Индивидуальный подход в малочисленном классе»

Декабрь

1. Организация учета знаний (проверить журналы, посещаемость, беседы с учителями о детях, которые вызывают беспокойство).

2. ВШК (по плану).

3. Мониторинг (по плану).

4. Подготовительная работа к подведению итогов работы школы за 1 полугодие.

5. Распоряжение о порядке окончания первого полугодия, работы школы в зимние каникулы.

6. Собеседование с руководителями МО о прохождении программного материала, по итогам работы МО за 1 полугодие.

7. Составление графика к/р, л/р, п/р на 3 четверть.

8. Проверка классных журналов.

9. Заседание родительского комитета (по плану).

10. Заседания МО (по плану)

11. ШМУ.

Январь
1. Анализ учебной работы за полугодие.

2. Организация труда и отдыха учителя в зимние каникулы.

3. Проверка посещаемости и занятости учащихся в кружках и секциях.

4. Разработка материалов по проведению выпускных экзаменов.

5. Проверка зрения учащихся.

6. ВШК(по плану).

7. Мониторинг(по плану)

8. Коррекция плана работы на 3 четверть.

9. Использование часов школьного компонента (собеседование, проверка документации, посещение занятий)

10. .Организация самостоятельной работы на уроке с учебником и справочной литературой.

11. ШМУ.

Февраль

1. Оформление стенда «Готовься к экзаменам».

2. Психолого –педагогический семинар: «Современные образовательные технологии».

3. ВШК(по плану).

4  Мониторинг(по плану).

5. Проверка хранения и учета дидактического  материала в кабинетах.

6. МО(по плану)

7. Ознакомление с инструкцией об экзаменах.

8. Изучение взаимоотношений «Учитель-ученик».

12. Система работы учителей с тетрадями.

13. Подготовка к весеннему педсовету.

14. Методический день «Дозировка домашнего задания».

Март

1. Организация индивидуальных консультаций для неуспевающих и долго не посещающих занятия по болезни учащихся.

2. МО (по плану).

3. Тематический контроль: «Формирование речевых навыков уч-ся».

4. ВШК (по плану)

5. Отчеты учителей по самообразованию.

6. Анкетирование учащихся с целью определения предметов на экзамены.

7. Мониторинг (по плану)

8. Директорские контрольные работы во 2-11 классах  по математике и русскому языку.

9.Проверка техники чтения во 2-11 классах.

10. Проверка тетрадей в начальных классах.

11. Работа с инструкцией по проведению экзаменов.

15. План работы по подготовке к итоговой аттестации.

16. План окончания 3 четверти.

17. Проверка правильности оформления журналов, объективность выставления четвертных оценок.

Апрель

1. ВШК( по плану)

2. Заседания МО (по плану)

3. Анализ учебной работы за 3 четверть.

4. Тренировочные экзаменационные работы по русскому языку и математике в 9 классе и по литературе и математике в 11 классе. Анализ проведенных работ. Меры по ликвидации обнаруженных недочетов.

5. Обсуждение практического экзаменационного материала.

6. Составление графика консультаций по подготовке к экзаменам.

7. Составление таблицы экзаменационных предметов по выбору.

8. Родительское собрание по вопросам итоговой аттестации уч-ся 9, 11 классов.

9. Методический день «Творческая работа учителя – главный путь повышения познавательного интереса на уроке».

10. ШМУ. Отчеты молодых специалистов в форме открытых уроков.

11. Педсовет «Система педагогической работы по приобщению детей культуре самоорганизации».

Май

1. ВШК (по плану)

2. Заседания МО (по плану)

3. Проведение итогового контроля ЗУН, его анализ.

4. Проверка выполнения графика к/р, п/р, л/р.

5. Составление расписания экзаменов итоговой аттестации, утверждение списочного состава экзаменационных комиссий.

6. Проверка подготовки к экзаменам (экзаменационные билеты).

7. План окончания учебного года.

8. Проверка выполнения учебных программ. Объективность выставления годовых оценок.

9. Подготовка к итоговому педсовету по результатам успеваемости уч-ся 5-8,10 классов. О допуске уч-ся 9. 11 классов к экзаменам.

10. Анализ методической работы за год. План работы на следующий учебный год. (отчеты руководителей МО о проделанной работе). 

11. Педагогический консилиум «Распределение уч-ся 9 класса по направлениям по результатам изучения курса «Я и моя профессия».

Июнь

1. Проведение экзаменов. Контроль за качеством оформления экзаменационных документов.

2. Подведение итогов экзаменов.

3. Подготовка к итоговому педсовету по итогам экзаменов и выпуска уч-ся.

4. Итоговая проверка классных журналов, личных дел уч-ся.

План МО учителей естественно-математического цикла.
1-е заседание – 1-я неделя октября.

1. Обсуждение и утверждение плана работы методического объединения на год.

2. О подготовке кабинетов к началу учебного года.

3. Обсуждение графика открытых уроков и внеклассных мероприятий.

4. Организация внеклассной работы по предмету.

5. Урок с несколькими классами. (Отчет по самообразованию – Рылова О.Ф.)

6. Открытый урок по математике в начальных классах. (учитель- Рылова О.Ф.)

2-е заседание – 3-я неделя декабря.

1. Использование компьютеров в обучении (на уроках алгебры и геометрии)  - отчет по самообразованию  -  Романов А.В.

2. Открытый урок   -   Романов А.В.

3. Проблемы внедрения современных технологий (обзор методической литературы).

4. Взаимопроверка тетрадей.

3-е заседание – 4-я неделя февраля.

1. Блочно-модульное обучение (отчет по самообразованию – Бурыкина Л.Д.)

2. Открытый урок – Бурыкина Л.Д.

3. Обзор нормативнвх документов.

4. Взаимопроверка кабинетов.
4-е заседание – 4-я неделя апреля.

1. Коллективная форма обучения.(Отчет по самообразованию – Бондарева Л.Н.)

2. Открытый урок – Бондарева Л.Н.

3. Подведение итогов работы МО.

4. Задачи на следующий учебный год. 

Руководитель:____________________(Бурыкина Л.Д.)

План МО учителей, изучающих использование новых компьютерных технологий в образовательном процессе.
Занятие №1.  сентябрь 2003 г.

Тема: Планирование работы М.О. на год. 

Задачи: 1. Выяснить основные проблемы, возникающие у преподавателей в процессе использование Н.К.Т. в образовательном процессе. 2. Обсудить возможности решения возникших проблем в рамках М.О. 3. Спланировать работу М.О. на 2003-2004 учебный год.

Занятие №2.  ноябрь 2003 г.

Тема: Компьютер как техническое средство обучения.

Задачи: 1. Выяснить возможности компьютера, как технического средства обучения для различных предметов школьного курса. 2. Обсудить методику и основные правила использования компьютера на уроках как Т.С.О. 3. Изучить возможные методические и технические проблемы, возникающие в процессе таких уроков и попытаться найти их решение.

Занятие №3.  февраля 2004 г.

Тема: Использование электронных учебников и энциклопедий в учебном и воспитательном процессе.  

Задачи: 1. Изучить особенности работы с электронными учебниками по различным предметам. 2. Ознакомиться и обсудить методику и возможности использования электронных учебников на уроках. 3. Выяснить роль Н.К.Т. в повышении общей и компьютерной грамотности учащихся.

Занятие №4.  апрель 2004 г.

Тема: Использование компьютера при подготовки учащихся к ЕГЭ.

Задачи: 1. Ознакомиться с возможностями использования компьютера при проведении тестирования по различным предметам. 2. Обсудить проблему ЕГЭ и возможность использования компьютера при подготовке учащихся к ЕГЭ.

Занятие №5.   май 2004 г.

Тема: Подведение итогов работы М.О.

                     Задачи:  1. Подвести итоги работы М.О. за 2003- 2004 учебный год. 
                                      2. Обсудить успешность работы М.О. и перспективы его дальнейшей работы

Руководитель:__________________(Рылов С.Н.)

Отчет по методической работе Хотеевской средней общеобразовательной школы за 2002-2003 учебный год.

В школе в 2002-2003 уч. году работало 14 педработников. Из них высшее образование имеют 8 человек, среднее специальное – 5 человек, среднее – 1 человек.

В течение учебного года школа работала над проблемой: «Совершенствование современного урока.»

Задачи, которые ставил перед собой коллектив:

1. Дальнейшее совершенствование урока, как основной формы организации учебного процесса.

2. За основу работы школы взять личностно-ориентированный подход, экологическое воспитание и образование.

3. Укрепление связей с родителями, совершенствование форм работы с ними.

Вся методическая работа школы была построена на диагностической основе.

Отсюда следовала необходимость в проведении методических недель по следующим темам:

1. Уровневая система оценки  знаний, умений и навыков учащихся.

по теме были даны открытые уроки:

· 8 класс  урок географии «Внутренние воды России.» (учитель Бондарева Л.Н.)

· 10  класс  русский язык  «Орфограммы в корнях слов. Гласные в корне слова. Комплексное повторение.»  (учитель Баранова Н.Ф.)

2. Валеологический подход к организации урока.

· 6 класс  экология «Путешествие по природным и искусственным сообществам.» (учитель Рылов С.Н.)

· 3 класс  русский язык «Правописание слов с проверяемой безударной гласной в корне слова.»  (учитель Рылова О.Ф.)

· 1 класс  окружающий мир «Снег и лед.»  (учитель Шкарина О.В.)

3. Развивающая цель урока.

· 6 класс история «Правление князя Владимира. Крещение Руси.»  (учитель Мосин А.В.)

· 10 класс химия  «Карбоновые кислоты.» (учитель Бурыкина Л.Д.)

По каждой теме завучем школы была дана теоретическая информация.

4.Анализ методической работы за 2002-2003 уч. год, который проходил в форме круглого стола, где учителями были названы как положительные моменты методической работы в школе, так и отрицательные. 

Было проведено анкетирование учителей, при помощи которого будет планироваться работа на новый учебный год.

В течение учебного года учителями школы были проведены внеклассные мероприятия по предмету, которые анализировались также на методических совещаниях. Такие как:

«Неделя истории» (Мосин А.В.), «Неделя химии» (Бурыкина Л.Д.), «Неделя географии» (Бондарева Л.Н.), «Вечер, посвященный творчеству Ф.И.Тютчева» (Баранова Н.Ф.), «Азбука юного пешехода» (Рылова О.Ф.), «По страницам Красной книги» (Чаплыгина Е.Н.).

В школе работают 4 молодых специалиста. Поэтому возникла необходимость в проведении школы молодого учителя. На заседаниях которой были рассмотрены следующие вопросы:

1. Поурочное и тематическое планирование. (где была оказана помощь в составлении планирования)

2. Методика объяснения нового материала. (где была дана структура урока объяснения)

3. Постановка и выполнение учебных задач. (где были названы и раскрыты: обучающий аспект, воспитательный аспект, развивающий аспект)

4. Самоанализ урока. (где молодым специалистам была предложена схема анализа своей педагогической деятельности)

5. Методика опроса и учета знаний учащихся.

6. Методика домашних заданий.

Было проведено итоговое заседание школы молодого учителя, на котором анализировались открытые уроки молодых специалистов для администрации школы.

Проводились психолого-педагогические семинары. На которых рассматривались следующие вопросы:

1. Основы педагогического такта.

2. Педагогическая техника.

3. Психологическая атмосфера урока.

Проводились тематические педсоветы на тему:

1. «Развивающее обучение. Миф или реальность.»

2. «Создание благоприятных условий для учащихся на уроке и вне урока.»

Каждый учитель работал над определенной темой по самообразованию, отчеты которых были заслушаны на методических совещаниях.

Была пройдена курсовая переподготовка при БИПКРО следующими учителями:

1. Баранова Н.Ф. – учитель русского языка и литературы.

2. Бондарева Л.Н. – учитель географии.

3. Бурыкина Л.Д. – учитель химии и биологии.

Профессионализм педкадров вырос. Прошли аттестацию следующие учителя:

1. Бондарева Л.Н. – 1 категория.

2. Рылова О.Ф. – 1 категория.

3. Мосин А.В. – 2 категория.

4. Рылова Н.И. – 2 категория.

Задачи методической работы Хотеевской средней общеобразовательной школы на 2003-2004 учебный год.

1. Продолжить работу над методической темой: «Совершенствование современного урока.»

2. Продолжить работу по совершенствованию педагогического мастерства сотрудников школы.

3. Изучать и внедрять в практику новые педагогические технологии.

4. Активизировать работу учителей над темами по самообразованию.

5. Разнообразить формы методической работы.

План работы ШМУ

Занятие 1.

 Сентябрь.

-     Учебный план – программа – тематическое планирование – поурочное планирование.

-      Постановка учебных задач.

-       Инструктаж о ведении школьной документации.

Занятие 2.

Октябрь.

· Методические требования к современному уроку.

· Организация посещения уроков молодого специалиста учителем-наставником с целью оказания ему методической помощи.

· Посещение урока молодого специалиста членами администрации школы.

Занятие 3 

Ноябрь.

-Практический семинар. Составление отчета о прохождении учебной программы. Работа со школьной документацией.

-Посещение молодыми специалистами уроков учителей- наставников.

Занятие 4.

Январь.

-Самоанализ урока.

-Организация самоанализа урока учителем-наставником для молодого специалиста.

Занятие 5.

Апрель.

-Отчеты молодых специалистов в форме открытых уроков для администрации школы и учителей-наставников с последующим самоанализом урока.

Руководитель:_____________(Рылова О.Ф.)

План работы МО учителей гуманитарного цикла.
Заседание №1. (4-я неделя сентября)

1. Утверждение плана работы МО на 2003-2004учебный год.

2. Обзор методической литературы, статей из методических журналов.

3. Как научить ребенка быстро писать и читать. (о замерах скорости чтения и письма)

4. О подготовке к предметным олимпиадам.

Заседание №2. (3-я неделя октября)
Тема: Творческие приемы работы учителя для развития индивидуальных способностей учащихся.

1. Открытый урок и анализ по русскому языку в начальных классах    (учитель Чаплыгина Е.Н.)

2. Анализ срезов знаний по русскому языку.

4. Внеклассное мероприятие по литературе  (учитель  Баранова Н.Ф.)

Заседание №3.  (2-я неделя декабря)

Тема: Индивидуализация и дифференциация обучения.

1. Открытый урок и анализ по русскому языку в 5 классе.   (учитель Баранова Н.Ф.)

2. Творческий отчет по самообразованию «Индивидуализация и дифференциация обучения по русскому языку.»  Баранова Н.Ф.

3. Внеклассное мероприятие по немецкому языку.  (Гореленко Т.Т., Захарцова М.А.)

Заседание №4.  (1-я неделя марта)

Тема: Введение лекционной, семинарской, исследовательской форм обучения.

1. Урок-семинар по истории. (учитель  Шкарина О.В.)

2. Внеклассное мероприятие по русскому языку  «Поговорим о культуре речи.»  (Калошина В.И.)

Заседание №5.   (1-я неделя мая)

Тема: Современный урок. Каков он? Требования к современному уроку.

1. Открытый урок и анализ по немецкому языку.   (Гореленко Т.Т.)

2. Внеклассное мероприятие по истории.    (Шкарина О.В., Терехов Д.М.)

3. Итоги работы МО и задачи на новый учебный год.

Руководитель: _____________(Баранова Н.Ф.) 

Преемственность в обучении начального и среднего звеньев.

             Многогранен и сложен труд учителя начальных классов. Много сил и энергии требуется от него, чтобы научить первоклассников читать, считать и выполнять правила для учащихся. 

             Успех в учении и труде, самочувствие в школе, судьба интересов и способностей ребенка, состояние коллектива класса – всё это сосредоточено в руках первого учителя. Начальное обучение – это, образно говоря, фундамент большого здания всеобщего среднего образования.

             Встает вопрос, как сохранить потребность в накоплении знаний у учащихся на протяжении всех лет учебы. Для этого необходима преемственность в формах и методах обучения при переходе учащихся из начального в среднее звено, доступность и научность в изложении материала, единство требований к учащимся.

             Этот переходный момент в жизни младших школьников требует более тщательного внимания.

             В начальный период обучения преобладающим видом внимания у младшего школьника является непроизвольное, физиологической основой которого служит ориентировочный рефлекс. Ребенок еще не способен управлять своим вниманием. Даже при сосредоточенном внимании учащиеся многого не замечают. 

            Это объясняется особенностями их мышления. Наглядно-образный характер мыслительной деятельности приводит к тому, что учащиеся направляют свое внимание на отдельные, бросающиеся в глаза предметы и их признаки. Внимание младших школьников отличается большой неустойчивостью, легкой отвлекаемостью.

             Для младших школьников характерно непроизвольное запоминание. Лучше запоминается ими наглядный материал, слова, обозначающие названия предметов, чем слова, обозначающие абстрактные понятия.

            Немаловажными являются и индивидуальные особенности личности учителя начальных классов.

            Что же сделать для того, чтобы у наших детей не пропадал интерес к учебе, желание постичь неизвестное?!

             Учителям пятого класса в начальном периоде учебного процесса стараться учитывать индивидуальные, характерные особенности личности учителя младших классов, соблюдать преемственность методов и принципов учебно-воспитательной деятельности учителей начальной школы, учитывать возрастные и психологические особенности младших школьников, откорректировать программу начальных классов по всем предметам. 

План работы зам. директора по УВР на 2004-2005 уч.год:

	
	Диагностика (анкетирование)
	Семинары
	Заседания МО
	Методические дни
	Аттестация учителей
	Дифференциация методической работы
	Педсоветы

	Сентябрь
	Анкеты для родителей по профилактике ДТП

Входная диагностика:

а) современные педагогические технологии;

б) профессиональная  готовность учителей к их применению
	
	«Планирование работы на год»
	
	Ознакомление коллектива с нормативной документацией
	ШМУ

В течение года беседы с учителями, имеющими затруднения в работе.

Организация наставничества
	

	Октябрь
	Комфортность учителей и уч-ся в школе


	Психолого-педагогический семинар «Дифференцированный подход в обучении.»
	Заседание МО учителей естественно-математического цикла, гуманитарного цикла
	
	Посещение учебных и внеклассных мероприятий у аттестуемых учителей

Методическое совещание «О ходе самообра-зования учите-лей и иннова-ционной дея-тельности педа

гогов»

школьный конкурс «Учитель года» 
	ШМУ

-посещение уроков молодых специалистов

Индивидуальная инновационная деятельность педагогов (работа над темами по самообразованию.)
	

	Ноябрь
	Анкетирование уч-ся классными руководителями по профориентации
	
	Заседание МО учителей, изучающих компьютерные технологии

МО кл. рук-лей
	«Индивидуальный подход в малочисленном классе»
	
	-контроль за качеством преподавания уроков технологии
	«Теоретические основы личностно-ориентированного обучения.»

	Декабрь
	Эффективность индивидуальных и групповых занятий и выбор занятий на 2 полугодие
	Психолого-педагогический семинар «Человек – как предмет профессионального труда учителя».
	Заседание МО учителей гумманитарного цикла, естественно-математического цикла
	
	Творческие отчеты аттестуемых учителей о самообразовательной дея-ти
	ШМУ

Взаимопосещение уроков молодых специалистов и учителей-наставников; учителей, изучающих новые технологии.
	

	Январь
	Диагностика уровня воспитанности уч-ся
	
	
	
	
	ШМУ

Диагностические замеры и срезы знаний учителей, работающих над новыми технологиями.
	

	Февраль
	Изучение взаимоотношений «Учитель-ученик» (анкетирование)

Анкетирование уч-ся, учителей и родителей о нагрузке уч-ся.
	Психолого-педагогический семинар «О едином государственном экзамене.»
	 МО учителей, изучающих компьютерные технологии

МО кл.  рук-лей,

МО учителей естественно-математического цикла
	« Дозировка домашнего задания»
	
	
	

	Март
	Анкетирование учителей:

-профессиональные затруднения

-степень комфорт-

ности учителя в кол-ве

Анкетирование уч-ся, с целью определения предметов на экзамены 
	
	Заседание МО учителей гумманитарного цикла,
	
	Подведение итогов аттестации
	Отчеты учителей по самообразованию о новых технологиях преподавания


	

	Апрель
	День диагностики регулирования и коррекции по проблеме: «Состояние формирования общеучебных умений и навыков уч-ся.»
	
	 МО учителей, изучающих компьютерные технологии

МО кл.  рук-лей,

МО учителей естественно-математического цикла
	«Творческая работа учителя – главный путь повышения познавательного интереса на уроке.»
	
	ШМУ

Открытые уроки молодых специалистов для администрации школы и учителей-наставников.
	Педсовет: «Система педагогической работы  по приобщению детей культуре самоорганизации».

	Май
	Анкетирование учителей

Цель: составление плана работы на новый учебный год.
	
	 МО учителей, изучающих компьютерные технологии

МО кл.  рук-лей,

МО учителей гуманитарного цикла
	Отчеты руководителей МО о проделанной работе.


	
	
	Итоговый педсовет

-допуск уч-ся к экзаменам и перевод в следующий класс

-прохождение программного материала


Тема:

 «Обучение как процесс управления развитием личности.»
Задачи:

1. Формирование у уч-ся потребности в обучении и саморазвитии, раскрытие творческого потенциала ученика.

2. Стимулирование учителя к внедрению в практику новых педагогических технологий.

3. Изучение методик личностно ориентированного обучения.

4. Совершенствование педагогического мастерства.

5. Создание положительного эмоционального поля взаимоотношений «учитель – ученик», «ученик – ученик», «учитель  - учитель».

