УЧИМСЯ ПИСАТЬ ТЕЗИСЫ, ДОКЛАДЫ, КОНСПЕКТЫ, РЕФЕРАТЫ

Задачи:

1. Овладеть навыками конспектирования и реферирования, то есть краткой логичной записи (изложения) прочитанного или услышанного.

2. Отработка навыков конспектирования и реферирования.

Тезис – [тэ], а, м. [греч. thesis]. Положение, кратко излагающее какую-нибудь идею, а также одну из основных мыслей лекции, доклада, научного сочинения. В логике: положение, требующее доказательства.

Тезисы позволяют обобщить изучаемый материал, выразить его суть в кратких формулировках, помогая раскрыть содержание книги, статьи и доклада, а процесс их составления дает возможность глубже разобраться в материале и стимулирует его понимание.

Тезисы принято подразделять на основные, простые, сложные. Простые тезисы (иногда их записывают в виде цитат) обнаруживаются при первоначальном ознакомлении с текстом, а основные можно составить лишь при уяснении сути и направленности источника в целом. Основные тезисы часто создаются на базе простых, путем их обобщения, переделки и исключения как второстепенных.

Существенную помощь при написании тезисов оказывает предварительно составленный план, который полезно приложить к тезисам.

Сложные тезисы составляются к пунктам сложного плана.

Умело составленные тезисы взаимосвязаны, как звенья одной цепи.

Конспект – [лат. conspectus – обзор]. Краткое изложение, запись содержания какого-либо доклада, сочинения, статьи.

Конспекты бывают четырех типов: плановые (каждому вопросу плана соответствует определенная часть конспекта); текстуальные (состоящие из цитат); свободные (сочетающие выписки, цитаты, тезисы); тематические (содержащие ответ на поставленный вопрос по нескольким источникам).

Доклад – публичное сообщение, развернутое изложение какой-нибудь темы. Вид самостоятельной работы, используется в учебных и внеклассных занятиях, способствует формированию навыков исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, приучает критически мыслить. При написании доклада по заданной теме составляют план, подбирают основные источники. В процессе работы с источниками систематизируют полученные сведения, делают выводы и обобщения.

В настоящее время доклады, подготовленные в учебных заведениях, по содержанию практически ничем не отличаются от рефератов. Поэтому сегодня на уроке мы уделим внимание двум видам работ: конспектированию и реферированию.

Реферат – [лат. referee – сообщать, докладывать]. Краткое изложение в письменном виде или в форме публичного доклада содержания научного труда, литературы по теме. Доклад на определенную тему, включающий в себя обзор соответствующих источников информации.

Реферат – это самостоятельная научно-исследовательская работа, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы; приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. Содержание реферата должно быть логичным; изложение материала носит проблемно-тематический характер.

Реферат – одна из форм устного экзамена.

С чего начать работу над конспектом, рефератом? Как «увидеть» самую важную информацию, как экономно и рационально ее записать? Эти и многие другие проблемы мы попытаемся решить вместе. Наша цель – овладение навыками конспектирования и реферирования, то есть краткой логичной записи прочитанного или услышанного. Работа над конспектом или рефератом – это создание «вторичного» текста.

Работа над конспектом и рефератом предполагает следующие этапы:

Прежде всего, необходимо определить область знаний, к которым относится текст (статья), сформулировать главную тему текста, цель автора. Затем следует проанализировать содержание каждого фрагмента (абзаца), выделяя относительно самостоятельные по смыслу, и на основании этих операций сделать краткую запись статьи. Так мы получим реферат.

Исключив из абзацев часть информации, которая детализирует, объясняет главную: авторские отступления, ссылки на других авторов, иллюстрации, примеры, не играющие особо смысловой роли в понимании содержания, получим тезисы. Тезисы можно разделить на главные и второстепенные.

Записав тезисы в логической последовательности, снабдив их примерами, мы получим конспект. 

1. Знакомство с рекомендациями по составлению:

а) тезисов
· не приводите факты и примеры;

· сохраняйте в тезисах самобытную форму высказывания, оригинальность авторского суждения, чтобы не потерять документальность, убедительность;

· изучаемый текст читайте неоднократно, разбивая его не отрывки; в каждом из них выделяйте главное, и на основе главного формулируйте тезисы;

· полезно связывать отдельные тезисы с подлинником текста (на полях книги делайте ссылки на страницы или шифры вкладных листов);

· по окончании работы над тезисами сверьте их с текстом источника, затем перепишите и пронумеруйте.

б) конспектов:
· ознакомьтесь с текстом, прочитайте предисловие, введение, оглавление, главы и параграфы, выделите информационно значимые места текста;

· сделайте библиографическое описание конспектируемого материала;

· составьте план текста. Он поможет вам в логике изложения группировать материал;

· выделите в тексте тезисы и запишите их с последующей аргументацией, подкрепляя примерами и конкретными фактами;

· используйте реферативный способ изложения (например: «автор считает…», «рассказывает…»);

· собственные комментарии, вопросы, раздумья располагайте на полях;

· текст автора оформляйте как цитату и указывайте номер страниц;

в заключение обобщите текст конспекта, выделите основное содержание проработанного материала, дайте ему оценку.

2. Знакомство с одним из видов учебно-исследовательских работ - рефератом.

Этапы работы над рефератом:

· формулирование темы, причем она должна быть не только актуальной, но и оригинальной, интересной по содержанию;

· подбор и изучение основных источников по теме (как правило, при разработке реферата используется не менее 8-10 различных источников);

· составление библиографии;

· обработка и систематизация информации;

· разработка реферата;

· написание реферата;

· публичное выступление с результатами исследования.

ПРИМЕРНАЯ СТРУКТУРА РЕФЕРАТА

Титульный лист.

Оглавление (в нем последовательно излагаются названия пунктов реферата, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт).

Введение (формулируется суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, определяются ее значимость и актуальность, указываются цель и задачи реферата, дается характеристика используемой литературы).

Основная часть (каждый раздел ее, доказательно раскрывая отдельную проблему или одну из ее сторон, логически является продолжением предыдущего; в основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы).

Заключение (подводятся итоги или дается обобщенный вывод по теме реферата, предлагаются рекомендации).

Список литературы.

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РЕФЕРАТА

Объем реферата может колебаться в пределах 5-15 печатных страниц; все приложения к работе не входят в ее объем.

Реферат должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры изложения.

Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу.

Должна быть соблюдена последовательность написания библиографического аппарата.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕФЕРАТА

· Актуальность темы исследования.

· Соответствие содержания теме.

· Глубина проработки материала.

· Правильность и полнота использования источников.

· Соответствие оформления реферата стандартам.
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